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Winterbeker Weg 51 

24114 Kiel  

Tel. +49 431 9797-660 

Fax +49 431 680836 

kiel@archiv.nordkirche.de  

www.nordkirchenarchiv.de 

Beratung und Unterstützung der Kirchenkreise im Archivwesen 

Aktuelle Maßnahmen und Angebote des Landeskirchlichen Archivs 

Stand: Januar 2021 

 

1. Allgemeines 

a) Personalausstattung 

Vorhandene Angebote und Maßnahmen Information 

Fortbildungsangebote des Landeskirchlichen Archivs: 
Jahrestagung der Archivarinnen und Archivare in der 
Nordkirche 

Die Tagung findet 1x/Jahr statt 
(zuletzt 2019 in Güstrow. wegen 
der Covid 19-
Kontaktbeschränkungen ist sie 
im Jahr 2020 ausgefallen) 

Informationen über zentrale Fortbildungsangebote, 
insbesondere zur archivischen Basisqualifikation 
 

Internetseite des 
Landeskirchlichen Archivs 
http://www.nordkirchenarchiv.de
/index.php/Fortbildung.html 

Empfehlungen zur Stellenbewertung nach den 
Grundsätzen des Verbandes der Archivarinnen und 
Archivare in Deutschland (VdA 

Die Grundsätze liegen 
schriftlich vor und können auf 
Anfrage übermittelt werden 

Beratung eines Kirchenkreises bei geplanten 
Personalveränderungen (Stellenumfang, 
Stellenprofil) und der damit verbundenen 
Personalentwicklung 
 

Auf Anfrage 

b) Kommunikation 

Vorhandene Angebote und Maßnahmen Information 

Jahresgespräche zwischen den zuständigen 
landeskirchlichen Archivarinnen bzw. Archivaren und 
den Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern des 
Kirchenkreisarchives sowie der Leitung 
 

1x/Jahr 

Beantwortung von individuellen Fragen der 
Mitarbeiter- und Mitarbeiterinnen der 
Kirchenkreisarchive auf dem üblichen Weg 
(fernmündlich, E-Mail, gegenseitige Besuche) im 
Rahmen der Möglichkeiten 
 

Laufend, nach Anfall 

Einbringung archivbezogener Themen in die AG der 
Verwaltungsleitungen 

nach Anfall 

http://www.nordkirchenarchiv.de/index.php/Fortbildung.html
http://www.nordkirchenarchiv.de/index.php/Fortbildung.html
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2. Beratung bei der Schriftgutverwaltung 

 

Vorhandene Angebote und Maßnahmen Information 

Durchführung der zentralen 
Fortbildungsveranstaltung „Akte, Ablage, Archiv“ 
mindestens zweimal/Jahr sowohl in Kiel als auch in 
Schwerin. 

Zielgruppen: Pastorinnen und Pastoren in den  
Amtsjahren (über das Pastoralkolleg) sowie 
Kirchengemeindesekretärinnen und -sekretäre 

 

1x/Jahr 

https://www.archiv-
nordkirche.de/Kompetenzzen
trum.html  

 

 

3. Bewertung 

Thema: 
Bewertung und Kassation von Schriftgut in den Kirchengemeinden und 
Kirchenkreisen / Feststellung der Archivwürdigkeit von Schriftgut 

Vorhandene Angebote und Maßnahmen Information 

Federführung eines Arbeitskreises  „Bewertung“ mit 
Kirchenkreisarchivar*innen 

Regelmäßige Treffen 

 

 

4. Übernahme 

Thema: 
Übernahme archivwürdigen Schriftgutes in den Kirchengemeinden und 
Kirchenkreisen 

Vorhandene Angebote und Maßnahmen Information 

Federführung eines Arbeitskreises  „Bewertung“ mit 
Kirchenkreisarchivar*innen (behandelt auch Fragen 
zur Übernahme) 

Regelmäßige Treffen 

 

 

5. Bestandserhaltung 

Thema 1: 
Einrichtung von Archiven und Magazinen 

Vorhandene Angebote und Maßnahmen Information 

Bereitstellung von Informationen (Standards, 
Literatur, Checklisten) auf der Internetseite des 

Interseite des Landeskirchlichen 
Archivs 
http://www.archivnordkirche.de/i

https://www.archiv-nordkirche.de/Kompetenzzentrum.html
https://www.archiv-nordkirche.de/Kompetenzzentrum.html
https://www.archiv-nordkirche.de/Kompetenzzentrum.html
http://www.archivnordkirche.de/index.php/Bestandserhaltung.html
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Landeskirchlichen Archivs  ndex.php/Bestandserhaltung.ht
ml 

Individuelle Beratung eines Kirchenkreises bei 
geplanten Bau- bzw. Einrichtungsvorhaben vor Ort im 
Kirchenkreis 
 

Auf Anfrage 

Individuelle Beratung eines Kirchenkreises bei der 
klimatischen und technischen Gestaltung 
vorhandener Magazinräume vor Ort im Kirchenkreis 
 

Auf Anfrage 

 
Thema 2:  
Restaurierung und Konservierung von Archivalien 

Vorhandene Angebote und Maßnahmen Information 

Begutachtung von Schäden an Archivgut im 
Kirchenkreisarchiv 

Auf Anfrage 

Übermittlung von Adressen von 
Restaurierungsfirmen 

Auf Anfrage 

Beratung zu konservatorischen und präventiven 
Maßnahmen (Verpackung, Lagerung, 
Magazinorganisation) 
 

Interseite des Landeskirchlichen 
Archivs 
http://www.archivnordkirche.de/i
ndex.php/Bestandserhaltung.ht
ml 
 
http://www.archivnordkirche.de/i
ndex.php/Verpackung.html 

Begleitung bei der Beantragung von Fördermitteln https://www.archiv-
nordkirche.de/bestandserhaltun
g.html  

 
Thema 3:  
Verfilmung und Digitalisierung der historischen Kirchenbücher 

Vorhandene Angebote und Maßnahmen Information 

Verfilmung und Digitalisierung der Kirchenbücher aus 
den Kirchengemeinden der Nordkirche mit 
landeskirchlichen Mitteln 

Nach Kirchenkreis (interner 
Plan) 

Erschließung der verfilmten/ digitalisierten 
Kirchenbücher 

Nach Kirchenkreis (interner 
Plan) 

 

Thema 4:  
Notfallplanung / Notfallmanagement  

Vorhandene Angebote und Maßnahmen Information 

Unterstützung im akuten Notfall vor Ort in den 
Kirchenkreisen und Kirchengemeinden 
 

Auf Anfrage 

Bereitstellung von Hilfsmitteln (Standards, Literatur, 
Checklisten) auf unserer Internetseite zur 
selbstständigen Erstellung eines Notfallplans 
 

Interseite des Landeskirchlichen 
Archivs 
http://www.archivnordkirche.de/i
ndex.php/Bestandserhaltung.ht
ml 

http://www.archivnordkirche.de/index.php/Bestandserhaltung.html
http://www.archivnordkirche.de/index.php/Bestandserhaltung.html
http://www.archivnordkirche.de/index.php/Bestandserhaltung.html
http://www.archivnordkirche.de/index.php/Bestandserhaltung.html
http://www.archivnordkirche.de/index.php/Bestandserhaltung.html
http://www.archivnordkirche.de/index.php/Verpackung.html
http://www.archivnordkirche.de/index.php/Verpackung.html
https://www.archiv-nordkirche.de/bestandserhaltung.html
https://www.archiv-nordkirche.de/bestandserhaltung.html
https://www.archiv-nordkirche.de/bestandserhaltung.html
http://www.archivnordkirche.de/index.php/Bestandserhaltung.html
http://www.archivnordkirche.de/index.php/Bestandserhaltung.html
http://www.archivnordkirche.de/index.php/Bestandserhaltung.html
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6. Erschließung 

Thema:  
Erschließung von Archivgut in Kirchengemeinden und Kirchenkreisen 

Vorhandene Angebote und Maßnahmen Information 

Erschließungsrichtlinie des Landeskirchlichen Archivs Internetseite des 
Landeskirchlichen Archivs 
https://www.archiv-
nordkirche.de/Erschlie%C3%9F
ung.html  

Empfehlung zur Erschließung von Archivgut der 
Kirchengemeinden 
 
 
 

Internetseite des 
Landeskirchlichen Archivs 
https://www.archiv-
nordkirche.de/Erschlie%C3%9F
ung.html 

 

 

7. Archivinformationssystem (AIS) 

Thema: 
(Gemeinsame) Nutzung von archivischer Fachsoftware 

Vorhandene Angebote und Maßnahmen Information 

Beratung und Information zu Anforderungen an ein 
AIS und zur Marktsituation  

Erledigt durch Einführung von 
ACTApro (in den meisten 
Kirchenkreisen) 

Angebot zur Beteiligung an dem AIS des 
Landeskirchlichen Archivs 
 

s.o. 

Unterstützung bei Beteiligung am AIS des 
Landeskirchlichen Archivs (einschl. Hosting der 
Metadaten auf dem Server im LKA) 
 

laufend 

Organisation von Anwendertreffen wegen der Covid 19-
Kontaktbeschränkungen sind 
sie im Jahr 2020 ausgefallen 

 

 

8. Digitales Archiv 

Derzeit keine Maßnahmen 

 

9. Öffentlichkeitsarbeit 

https://www.archiv-nordkirche.de/Erschlie%C3%9Fung.html
https://www.archiv-nordkirche.de/Erschlie%C3%9Fung.html
https://www.archiv-nordkirche.de/Erschlie%C3%9Fung.html
https://www.archiv-nordkirche.de/Erschlie%C3%9Fung.html
https://www.archiv-nordkirche.de/Erschlie%C3%9Fung.html
https://www.archiv-nordkirche.de/Erschlie%C3%9Fung.html
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Keine Beratungsleistung des Landeskirchlichen Archivs 

 

10. Archivrecht 

Thema:  
Umsetzung des Archivrechts 

Vorhandene Angebote und Maßnahmen Information 

Erarbeitung von Mustern für die Umsetzung des 
Archivrechts: Lesesaalordnung, Benutzungsantrag, 
Bestellschein, Antrag auf Verkürzung von 
Schutzfristen, Antrag auf Herstellung von 
Reproduktionen, Antrag auf Veröffentlichung von 
Reproduktionen 

Auf Anfrage und Internetseite 
des Landeskirchlichen Archivs 
https://www.archiv-
nordkirche.de/benutzung-
archiv.html  

Beratung zur Auslegung des Archivrechts 
 

Auf Anfrage 

 

 

https://www.archiv-nordkirche.de/benutzung-archiv.html
https://www.archiv-nordkirche.de/benutzung-archiv.html
https://www.archiv-nordkirche.de/benutzung-archiv.html

