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Vorbemerkung zur Aktualisierung des Westerländer Aktenplans 

 

Der Westerländer Aktenplan ist 1994 vom Ausschuss „Registratur und Aktenplan“ der 

„Arbeitsgemeinschaft Verwaltungsleiter in der Nordelbischen Evangelisch-Lutherischen 

Kirche – Arbeitskreis kleine und mittlere Kirchenkreise erarbeitet worden. Das Nordelbische 

Kirchenarchiv war beratend, aber nicht federführend verantwortlich, an den Arbeiten 

beteiligt. Diese Arbeitsgruppe, die für Anregungen unter der Geschäftsführung des 

Landeskirchenamts, zuständig war, besteht nicht mehr.  

Die Aktualisierung des Aktenplans fällt nicht in die Zuständigkeit des Landeskirchlichen 

Archivs. Jeder Anwender/ jede Anwenderin möge den Aktenplan auf seine/ ihre 

Gegebenheiten anpassen. 

 

Kiel, September 2019 

Dr. Annette Göhres 
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Einleitung 

 

 

 

Der vorliegende "Westerländer Aktenplan" ist unter dem Titel 

 

"Aktenordnung und Aktenplan für die Kirchengemeinden, Kirchengemeindeverbände, 

Kirchenkreise und Kirchenkreisverbände der Nordelbischen Evangelisch-Lutherischen 

Kirche - Westerländer Entwurf" 

 

vom Ausschuß "Registratur und Aktenplan der Arbeitsgemeinschaft Verwaltungsleiter in der 

Nordelbischen Evangelisch-Lutherischen Kirche -Arbeitskreis kleine und mittlere Kirchen-

kreise" entworfen worden.  

 

Besonderer Dank gilt an dieser Stelle den Ausschußmitgliedern für ihren Einsatz und ihre 

Leistung, einen Aktenplan erarbeitet zu haben, der von fast allen kirchlichen Körperschaften 

in Nordelbien verwendet werden kann.  

 

Der Ausschuß hatte zusätzlich zum Aktenplan eine Musteraktenordnung mit Erläuterungen 

erstellt, da es zum damaligen Zeitpunkt keine vergleichbare Regelung in Nordelbien gab. 

 

Das Nordelbische Kirchenamt hat inzwischen die "Allgemeine Verwaltungsanordnung über 

die Ordnung und Aufbewahrung von Schriftgut (Registraturordnung)" vom 24. November 

1998 (GVOBl. 1999 S.60) erlassen. Sie regelt auch die vom Ausschuß in der 

Musteraktenordnung vorgesehenen Punkte. Die Registraturordnung ist in einer 

Veröffentlichung des Nordelbischen Kirchenarchives zur Registratur- und 

Kassationsordnung umfassend erläutert 
1
.  

 

Die alte Musteraktenordnung ist bei der Überarbeitung des "Westerländer Entwurfes" 

weggelassen worden. Die vom Ausschuß erarbeiteten Erläuterungen zum Aktenplan sind 

entsprechend gekürzt und der Neufassung angeglichen worden.  

 

Der Aktenplan selbst mit den Hauptgruppen-, Gruppen- und Untergruppenübersichten sowie 

das Stichwortverzeichnis zum Aktenplan sind unverändert übernommen worden.  

 

Die Kurzbezeichnung des Aktenplans ist in „Westerländer Aktenplan“ geändert worden. 

 

 

Kiel, April 1998 Gabriele Baus 

Heike Hardell 

Ulrich Stenzel 

                                                 
1
 Akte, Ablage, Archiv: Leitfaden zur Registratur- und Kassationsordnung der Nordelbischen Evangelisch-

Lutherischen Kirche. - Kiel: Nordelbisches Kirchenarchiv, 1999 (Informationsheft des Nordelbischen 

Kirchenarchives, 3).  Bezugsadresse: Nordelbisches Kirchenarchiv. 
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Vorwort 

des Ausschusses “Registratur und Aktenplan der Arbeitsgemeinschaft  

Verwaltungsleiter in der Nordelbischen Evangelisch-Lutherischen Kirche -  

Arbeitskreis kleine und mittlere Kirchenkreise“  
 

Die Arbeitsgemeinschaft Verwaltungsleiter in der Nordelbischen Evangelisch-Lutherischen 

Kirche - Arbeitskreis kleine und mittlere Kirchenkreise - hat auf ihrer Sitzung am 12.09.1990 

in Westerland beschlossen, einen Ausschuß zu bilden, der sich mit dem Thema 

"Aktenplan/Registratur" befassen soll. Anlaß war ein Vortrag der Kirchenarchivrätin Frau 

Dr. Gabriele Stüber, Nordelbisches Kirchenamt, zu Problemen der Archivpflege. Die 

Verwaltungsleiter hatten darauf hingewiesen, daß Voraussetzung für eine sachgerechte 

Archivpflege eine ordnungsmäßige Registratur des laufenden Aktenbestandes sei. Hier fehle 

es vor allem an einer aktuellen Aktenplanempfehlung. 

 

Der von der Arbeitsgemeinschaft der Verwaltungsleiter eingesetzte Ausschuß kam am 

15.11.1990 in Kiel zu seiner konstituierenden Sitzung zusammen, an der teilnahmen für das 

NKA Frau Dr. Stüber, Herr Heuer, für die Arbeitsgemeinschaft der Verwaltungsleiter Herr 

Kurzrock, Ev. Akademie Segeberg, Herr Mörke, KKR Rantzau, Herr Schröder, KKR 

Rendsburg und Herr Wenck, KKR Münsterdorf. 

 

Ausgegangen wurde von folgenden festgestellten Defiziten: 

 

- der Überblick über die vorhandenen Akten fehlt, 

- der Verbleib der Akten ist unklar, 

- ein gezieltes Anlegen neuer Akten ist problematisch, 

- der Weg vom Vorgang zur Akte ist zu steuern. 

 

Es bestand Einigkeit, sich zu bemühen, einen Aktenplan zu erstellen, mit dessen Hilfe die 

o.g. Defizite abgebaut werden können. Außerdem sollte ein Muster für eine Aktenordnung 

vorgelegt werden. Beide sollten Empfehlungscharakter haben und ggfs. auch bei 

Kirchengemeinden und Einrichtungen Verwendung finden können. 

 

Folgendes Material bzw. folgende Arbeitsunterlagen waren als Basis vorhanden und wurden 

bei der Erarbeitung der Ergebnisse zugrundegelegt: 

 

- Aktenordnung der Landeskirche Schleswig-Holstein, erarbeitet von Dr. Lauckner, 

01.09.1965  

(sog. Lauckner I) 

- Fortschreibung dieses Planes auf Kirchenkreis- bzw. Kirchengemeindeebene, erarbeitet 

von Dr. Lauckner, 1973 (sog. Lauckner II) 

- Schriftgutordnung der EKD 1980 

- Entwurf eines Nordelbischen Aktenplanes, erarbeitet von Herrn Heuer, NKA, 1983. 

 

Angestrebtes Ziel war es, bereits vorhandene Grundlagen möglichst wenig umzustellen, eine 

Verwaltungsvereinfachung herbeizuführen, eine Sicherheit in der Aktenführung zu schaffen 

und die Aktenführung zu vereinheitlichen. Dabei war die Fülle neuer und veränderter Aufga-

ben zu berücksichtigen. Zum Teil mußten völlig neue Gruppen und Untergruppen 

eingerichtet und andere Bezeichnungen formuliert werden. 
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Nächste Schritte könnten sein, Registraturkräfte fortzubilden, Empfehlungen für die technische 

Seite der Schriftgutverwaltung zu erarbeiten, bei der Anlage von Registraturen mitzuhelfen und 

Vordrucke zu gestalten. 

 

Neu in den Arbeitsausschuß kam Mitte 1991 Herr Pegel vom KKR Alt-Hamburg, der dort mit der 

Erarbeitung ähnlicher Grundlagen beauftragt war. Herr Kurzrock schied aus terminlichen Gründen 

Ende 1991 aus. Frau Dr. Stüber verließ die Arbeitsgruppe im Juli 1992, weil sie aus dem Dienst der 

Nordelbischen Kirche zur Pfälzischen Kirche wechselte. 

 

Bei der Erarbeitung der Hauptgruppe 4 (Verkündigung und Seelsorge) und auch teilweise der 

Hauptgruppe 5 (Diakonische Arbeit) hat Herr Propst Jochims, KKR Rendsburg, den Ausschuß 

dankenswert unterstützt und fachmännisch beraten, insbesondere in seelsorgerlich/theologischen 

Fragen. 

 

Der Arbeitsausschuß kam nach seiner Konstituierung zusammen: 

 

1991: 21.02., 25.04., 05.09. und 04.12. 

1992: 06.02./07.02., 20.03./21.03., 13.04., 25.06./26.06., 25.09. und 07.12. 

1993: 01.02., 01.03., 29.03., 24.06., 12.08., 24.09. und 22.11. 

1994: 31.01. 

 

Der vorliegende Entwurf erhebt keinen Anspruch auf Vollständigkeit. Er stellt lediglich eine Ar-

beitsgrundlage dar, die sich in der praktischen Anwendung weiterentwickeln muß. Für entspre-

chende Hinweise, Anregungen und Anfragen wird der Arbeitsausschuß weiterhin zur Verfügung 

stehen. Geschäftsführende Stelle ist das Nordelbische Kirchenamt, Dezernat R. 

 

 

 

Elmshorn, 31. Januar 1994 
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Erläuterungen 

des Ausschusses “Registratur und Aktenplan“ 

 

1. Zweck 

 

Jedem Praktiker und jeder Praktikerin ist bewußt, daß die meiste Zeit beim Verwalten mit dem 

Suchen nach Vorgängen, Schriftstücken, Akten, Belegen etc. vergeht. Diesen Zeitverlust ein-

zuschränken, Verwaltungsarbeit zu rationalisieren, wäre schon ein guter Erfolg. Der tägliche 

"Papierkrieg" muß erleichtert werden. Das Wissen um die Bedeutung der Registratur und des 

Archivs sowie die Kenntnis ihrer Handhabung sind dabei von erheblicher Bedeutung. Ordnung 

macht bekanntlich frei. Das schnelle Finden des "casus similis" erleichtert viel. "Hoch lebe der 

Vorgang" - aber den muß man ja wohl erst einmal finden können, und zwar sicher und schnell. 

 

Für die Notwendigkeit, Schriftgut zweckmäßig geordnet zu sammeln, sprechen folgende Gründe: 

 

- Schriftgut ist erforderlich als Wiederverwendungs-, Nachschlage- oder Auskunftsmittel für die 

Tagesarbeit und vielfach Voraussetzung für weitere Arbeiten. 

- Schriftgut ist erforderlich zur Sicherung eigener und Abwehr fremder Ansprüche bei strittigen 

Fragen (Garantieverpflichtungen, Rechte, Verträge, finanzielle Forderungen). 

- Es ist den gesetzlichen Anforderungen bzgl. der Aufbewahrungsfristen und der Belegführung 

genüge zu leisten (z.B. Abgabenordnung im Steuerrecht). 

- Das Schriftgut ist Unterlage für Archiv und Chronik. 

 

Es werden neben dem Papier andere Formen von Informationsspeichern bzw. Datenträgern 

eingesetzt (EDV, Mikrofilme). Futuristen propagieren für die absehbare Zukunft das papierlose 

Büro (die Information verläßt das Papier). Wie sieht die Praxis aus? Einerseits produziert 

zumindest ein Teil der neuen Datenspeicher selbst große Mengen Schriftgut und andererseits ist 

nur ein Teil der in der Verwaltung erforderlichen Daten für EDV oder Mikrofilm geeignet. 

Verwaltungsabläufe werden immer komplexer, immer mehr Bereiche müssen informiert, d.h. mit 

Schriftgut versorgt werden. 

 

 

2. Akten 

 

Die große Kunst ist das Zusammenfügen des Schriftgutes zu Schriftguteinheiten, also zu Akten, 

und die zeitliche und sachliche Begrenzung. Am Beispiel eines Kindergartens sei erläutert, welche 

verschiedenen Vorgänge anfallen können, denen das Schriftgut in sinnvoller Weise zuzuordnen 

wäre: 

 

- Vorgang über den Erwerb des Grundstücks (Verhandlungen, Kaufvertrag, Grundbuch- 

unterlagen, Katasterunterlagen usw.), 

- Vorgang über die Errichtung der Baulichkeiten und der Außenanlagen, 

- Vorgang über die Einrichtung bzw. Ausstattung (Beschaffungen, Ausschreibungen, 

pädagogische Unterlagen für Spielmaterialien und Spielanlagen), 

- Vorgang über die Planung und Durchführung der Finanzierung und Abruf der Investi- 

tionszuschüsse, 

- Vorgang über Darlehnsaufnahmen und deren Abwicklung (Bankangebote, Kreditverhand-

lungen, Genehmigungen, Schuldendienstpläne), 
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- Vorgänge über die laufende bauliche Instandsetzung und Instandhaltung, 

- Vorgänge über die laufende Haushaltsplanung und Investitionserneuerung, 

- Vorgänge über die Stellenplan - und Personalausstattung, 

- Vorgänge über Verträge mit Kommunen über Finanzierungszuwendungen, 

- Vorgänge über Landes- und Kreiszuschüsse, 

- Vorgänge über Teilnehmerbeiträge und Sozialstaffelungen, 

- Vorgänge über die Bildung der Beiräte und deren Geschäftsordnung, 

- Vorgänge über die Kindergartensatzung, die Aufnahmekriterien. 

 

Dazu kommen generelle Akten für Gesetzesgrundlagen (Kindergartengesetz, Mindestvoraus-

setzungsVO, Beratungsrichtlinien), pädagogische Arbeitsgrundlagen, spezielle Qualifikations-

anforderungen an das Kindergartenpersonal und eine Reihe von Einzelakten (Betreuungsakten für 

jedes aufgenommene Kind, Sozialnachlaßvorgänge, spezielle Vorgänge bei Integration behinderter 

Kinder) sowie Personalakten für die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter. 

 

Das alles sinnvoll und übersichtlich zu organisieren, ist anspruchsvolle Organisationsarbeit. 

 

 

3. Aktenplan 

 

Grundlage für die Bildung und Verwaltung der Akten ist ein Schriftgutkatalog, der möglichst 

lückenlos alle denkbaren in einer kirchlichen Verwaltung anfallenden Vorgänge beinhaltet. 

Vorgabe für den örtlich anzulegenden Katalog (Aktenverzeichnis) ist der generelle Katalog 

(Aktenplan). Dabei wird empfohlen, nach einheitlichem Muster zu ordnen. Dieses Muster schafft 

die Möglichkeit, auf allen Ebenen nach gleichen Grundsätzen zu ordnen und so Vergleichbarkeit 

zu schaffen. Grundlage für die Gliederung ist die Ordnung in Zehnerschritten 

(Dezimalklassifikation). Diese Ordnungsmethode wurde vom amerikanischen Bibliothekar Melvil 

Dewey 1873 zur systematischen Gliederung der Wissensgebiete entwickelt. 

 

Der Gesichtspunkt, nach dem zu gliedern ist, ergibt sich aus der Aufgabenstellung der kirchlichen 

Verwaltung, wobei von den Kirchenkreisen als Mittelebene ausgegangen wurde. 

 

Die Hauptgruppe 0 beinhaltet Vorgänge für die vorzuhaltende Dienststelle und deren Orga-

nisation. 

 

Die Hauptgruppe 1 bezieht sich auf die innerkirchliche Gliederung und die verfassungsmäßigen 

Grundlagen auf allen Ebenen. 

 

Bei der Hauptgruppe 2 (Dienstrecht der Pastorinnen und Pastoren) und der Hauptgruppe 3 

(Dienstrecht der Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter) ist lange überlegt worden, ob es nicht besser ist, 

beide zu einer Hauptgruppe zusammenzufassen, um so die Einheit der Dienstgemeinschaft zu 

dokumentieren. Dem Prinzip, Eingespieltes grundsätzlich nicht ummodeln, wurde jedoch der 

Vorrang eingeräumt. 

 

Schwierig war dabei, Sachverhalte, die auf verschiedene Bereiche ausstrahlen, richtig zuzuordnen. 

Es wurde die "Wurzeltheorie" entwickelt, nach der solche Vorgänge, dort angesiedelt werden 

müssen, wo sie entstanden sind. So gelten bestimmte Vorschriften des Besoldungsrechtes 

(Umzugskosten, Reisekosten, Beihilfevorschriften, Dienstwohnungsregelungen) auch für alle 

Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter , waren aber bei der Gruppe 23 in der Hauptgruppe 2 "Dienstrecht 

der Pastorinnen und Pastoren" anzusiedeln, weil sie dort erstmals gesetzlich geregelt worden sind. 

 

Zwischen den Hauptgruppen 4  (Verkündigung und Seelsorge) und 5  (Diakonische Arbeit) ist 
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eine genaue Abgrenzung schwierig und teilweise auch nicht ganz logisch. Im Prinzip soll getrennt 

werden in Gemeindearbeit, Verkündigung und Seelsorge einerseits und Diakonie, Sozialarbeit und 

Erziehungsarbeit in Kindergärten andererseits. Auch die Begriffe "Innere Mission" und "Äußere 

Mission" sind nicht mehr aktuell, da der Begriff "Diakonie" die Bezeichnung "Innere Mission" 

weitgehend verdrängt hat. Die Begriffe "Soziales" und "Fürsorge" sind durch den staatlichen 

Bereich belegt. Die Diakonie ist ohnehin schwer einzuordnen. Oftmals sind hier 

Organisationsformen des Zivilrechts (Verein, GmbH u.a.m.) anzutreffen. 

 

Zur Hauptgruppe 5 sollen auch die Kindertagesstätteneinrichtungen (Kindergärten) und die Kin-

derspielstuben (Kinderstuben) gehören. Daß die Kirche in diesem Bereich auch einen Erzie-

hungsauftrag wahrnimmt, bleibt unbenommen. Der Kirchliche Dienst in der Arbeitswelt (KDA) ist 

der Hauptgruppe 5 zugeordnet worden, da vom Selbstverständnis des KDA her gesehen die soziale 

Komponente überwiegt. 

 

Die Hauptgruppe 6  (Bauwesen) ist ausschließlich auf die baulichen Aspekte bezogen und nicht 

auf die eigentumsrechtlichen Fragen im Liegenschaftswesen. Auch das Friedhofswesen soll nicht 

bei dieser Hauptgruppe angesiedelt werden. Unter den Begriff Bauwesen fallen grundsätzlich auch 

alle wesentlichen Bestandteile des Gebäudes im Sinne des § 94 Abs. 2 BGB (u.a. Glocken und 

eingebaute Orgeln). Bei der Bezeichnung der Gruppen wurde weitgehend die Aktenplangliederung 

des Baudezernats im Nordelbischen Kirchenamt berücksichtigt (Stellungnahme des Baudezernats 

vom 10.08.92). 

 

Unter der Hauptgruppe 7 (Finanzwesen) ist nicht nur das Steuerwesen im engeren Sinne zu 

verstehen, sondern das gesamte Finanzwesen der Kirche, wozu auch das Haushalts-, Kassen- und 

Rechnungswesen gehört. Abzugrenzen ist davon die Vermögensverwaltung. 

 

Die Hauptgruppe 8 bezieht sich auf das Vermögen der Kirche (Grundvermögen, Kapital-

vermögen, Schuldverpflichtungen, Bürgschaften, Sondervermögen, Stiftungen, Kapitalgenos-

senschaften, Schenkungen) sowie auf Versicherungen und Friedhöfe. 

 

Die Hauptgruppe 9 (Kirchenbuchwesen, Meldewesen, Dokumentation) umfaßt auch, ausgehend 

vom Oberbegriff Dokumentation, die Bereiche Datenschutz, Siegel-, Archiv- und Biblio-

thekswesen. 

 

Bei den Farbsignalen waren folgende Gedankenassoziationen im Blick: 

 

Farbe grün der Hauptgruppen 2 und 3: Leben, Menschen, 

Farbe lila der Hauptgruppe 4: Liturgie, 

Farbe blau der Hauptgruppe 5: Wohlfahrt, Gesundheit, 

Farbe rot der Hauptgruppe 6: Ziegelstein, 

Farbe gelb der Hauptgruppe 8: Gold, Vermögen, 

Farbe braun der Hauptgruppe 9: Holz der Karteikästen und Regale. 

 

In den Gruppen gliedern sich die Körperschaften entsprechend der NEK-Verfassung immer in 

aufsteigender Linie (also von der Kirchengemeinde bis hin zur EKD). Grundsätzliches ist re
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gelmäßig den Untergruppen ..0 bzw. ..9 zugeordnet. Eine Reihe von Gruppen und Untergruppen ist 

nicht aktiviert und kann bei Bedarf aufgefüllt werden. 

 

 

Dem Aktenplan als Organisationsgrundlage ist ein umfassendes Stichwortverzeichnis in 

alphabetischer Reihenfolge beigefügt. Dieses Stichwortverzeichnis gibt Hinweise für die mögliche 

Zuordnung eines Betreffs bis zur Untergruppe und berücksichtigt auch ganz aktuelle Vorgänge wie 

z.B. Arbeitsgesetzbuch und Arbeitsrecht der europäischen Gemeinschaft (Untergruppe 301) sowie 

das Kindertagesstättengesetz (Untergruppe 560). Das Stichwortverzeichnis ist immer nur im 

Zusammenhang mit dem systematischen Teil des Aktenplanes anzuwenden. 

 

 

4. Aktentitel und Aktenzeichen 

 

Das Aktenzeichen, bei Bedarf ergänzt um Organisationskennzeichen u.ä., ist das Geschäftszeichen 

im Schriftverkehr. Es stellt eine wesentliche Hilfe für die Abwicklung der Geschäftsvorfälle dar. 

Klar ist, daß Akten neu angelegt werden, wenn entsprechendes Schriftgut anfällt. Der Aktentitel 

(Betreff) ist kurz, aber doch so verständlich zu formulieren, daß der Inhalt der Akte treffend 

beschrieben wird und die Zuordnung des Schriftgutes eindeutig ist. Maßgebend ist also der 

Sachbezug. 

 

Der vorgelegte Aktenplan sieht eine Gliederung bis zur dritten Dezimalstelle vor (Hauptgruppe, 

Gruppe, Untergruppe). In kleinen Verwaltungen, Dienststellen, Pfarrämtern und Einrichtungen 

kann dies bereits für die Bildung des Aktenzeichens ausreichend sein. In großen 

Organisationseinheiten wird man mit dieser Gliederungstiefe nicht auskommen, so daß eine 

weitere Kennzeichnung anzuhängen ist. 

 

Für Akten der Untergruppe 013 (Rentamt, Verwaltungsstelle) könnte das so aussehen: 

 

013-01 Rentamtssatzung 

013-02 Anschlußentscheidungen der Körperschaften im Kirchenkreis 

013-03 Sonderanschlußregelungen für rechtl. selbständige Einrichtungen und Vereine 

013-04 Bildung des Rentamtsausschusses 

 

Denkbar ist, auch hier noch eine weitere Untergliederung vorzunehmen, z.B. 

 

013-04/1 Rentamtsausschuß der 1. Wahlperiode NEK 

013-04/2 Rentamtsausschuß der 2. Wahlperiode NEK 

013-04/3 Rentamtsausschuß der 3. Wahlperiode NEK 

 

Es empfiehlt sich, bei der weiteren Untergliederung unterhalb der Ebene der Untergruppe nicht 

fortlaufend durchzunumerieren, sondern Zwischenräume zu lassen, um spätere Einfügungen 

vornehmen zu können und so flexibel zu bleiben: 

 

013-01 

013-10 

013-20 

013-90 
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Dabei ist es sinnvoll, auf die Gliederung der Hauptgruppen zurückzugreifen und z.B. für Per-

sonalsachen die Nr. 3, für die diakonische Angelegenheiten die Nr. 5 und für Haushaltssachen die 

Nr. 7 vorzuhalten. 

 

Den Rentämtern und Kirchenkreisverwaltungen wird empfohlen, für die kirchenaufsichtlichen 

Vorgänge neben den für die angeschlossenen Kirchengemeinden geführten Akten keine 

besonderen Akten anzulegen, sondern die kirchenaufsichtlichen Vorgänge in die Akten zu in-

tegrieren. Bezogen auf die Körperschaften sind hier Aktenserien zu bilden, wobei es angezeigt ist, 

zusätzliche Buchstabenkombinationen zu den numerischen Ziffernkombinationen hinzuzufügen. 

Das zeigt folgendes Beispiel: 

 

621-B-0l Bau der Sozialstation der Ev.-Luth. Kirchengemeinde Barmstedt 

621-B-02 Instandsetzung des Flachdaches der Sozialstation der KG Barmstedt 

621-B-06 Kleine bauliche Unterhaltung (Instandhaltung) der Gebäude der Sozialstation 

Barmstedt 

621-B-10 Baubegehungsprotokolle für die Baulichkeiten der Sozialstation Barmstedt 

 

Für die von Rentämtern und Kirchenkreisverwaltungen betreuten Körperschaften sollten sinnvolle 

Kürzel bis zu drei Buchstaben gebildet werden. Auch Jahreszahlen können einfach 

nachvollziehbare Suchkriterien sein; hierfür folgende Beispiele: 

 

740-HST/93 Haushaltsplan der Kirchengemeinde Horst für das Haushaltsjahr 93 

740-KH/94 Haushaltsplan der Kirchengemeinde Kellinghusen für 1994 

 

Dort, wo nicht tiefer gegliedert ist, muß nach Maßgabe der im übrigen vorgenommenen Tie-

fengliederung "aufgenullt" werden, z.B.: 

 

142-00 Verfassung-NEK 

540-00 Brot für die Welt 

908-00 Personenstandsgesetz 

 

Die Kindertagesstättenvorgänge, die beispielhaft unter Nr. 2 aufgeführt sind, könnten folgende 

Aktenzeichen erhalten, wobei davon ausgegangen wird, daß es sich um eine Einrichtung der 

Kirchengemeinde Barmstedt handelt: 

 

800-B-56 Erwerb des Grundstücks 

626-B-56/1 Errichtung der Baulichkeiten und Außenanlagen 

569-B-80 Einrichtung, Ausstattung 

569-B-74 Planung und Durchführung der Finanzierung 

821-B-56 Darlehnsaufnahme und Abwicklung 

626-B-56/2 laufende bauliche Instandsetzung 

569-B-74 laufende Haushaltsplanung 

569-B-30 Stellenplan und Personalausstattung 

562-B-74 Verträge mit Kommunen über Finanzierungszuwendungen 

563-B-74 Landes- und Kreiszuschüsse 

564-B-72 Teilnahmebeiträge, Sozialstaffel 

566-B-10 Kindertagesstättenbeirat und dessen Geschäftsordnung 

560-B- Kindertagesstättensatzung 

560-00 Kindergartengesetz 
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560-01 Kindertagesstättengesetz, MindesvoraussetzungsVO 

560-02 Beratungsrichtlinien 

567-00 Pädagogische Arbeitsgrundlagen 

569-30 Qualifikationsanforderungen an das Kindertagesstättenpersonal 

 

 

5. Aktenverzeichnis 

 

Nach den Erfordernissen "vor Ort" ergibt sich, wie tief zu gliedern ist und welche Akten überhaupt 

anzulegen sind. Abgeleitet vom Aktenplan (Katalog der Möglichkeiten) und dem beigegebenen 

Stichwortverzeichnis ist das Aktenverzeichnis für die eigene Dienststelle aufzustellen (Ist-

Aufstellung). Eine ganze Reihe von Gruppen und Untergruppen wird sicherlich nicht zu aktivieren 

sein. 

 

Damit beantwortet sich auch die Frage, ob die vorgelegte Empfehlung auch für kleinere Einheiten 

(z.B. Evangelische Akademie, Nordelbisches Frauenwerk, Kirchengemeinden) anzuwenden ist: 

Was aus dem Aktenplan nicht benötigt wird, braucht nicht aktiviert zu werden. Die 

Grundsystematik ist anwendbar. 

 

Auch die Frage, ob eine zentrale Registratur oder eine dezentrale Registratur (Sachbearbeiter-

registratur) einzurichten ist, muß sich nach den örtlichen Bedürfnissen bestimmen. Eingespielt hat 

sich sehr oft bei den Kirchenkreisverwaltungen und Rentämtern ein Mischsystem zwischen 

zentraler und dezentraler Registratur. 
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Aktenplan 

für die 

Kirchengemeinden, Kirchengemeindeverbände, Kirchenkreise und 

Kirchenkreisverbände der Nordelbischen Evangelisch-Lutherischen Kirche 

 

 

Hauptgruppen (Farbsignal) 
 _____________________________________________________________________________  

 

 

Hauptgruppenübersicht 

 

 

0 - Organisation, Dienststellenverwaltung (weiß) 

 

1 - Innerkirchliche Gliederung, Verfassung und Beziehung  

  zu anderen Kirchen, Staat und Gesellschaft (grau) 

 

2 - Dienstrecht der Pastorinnen und Pastoren (dunkelgrün) 

 

3 - Dienstrecht der Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter (hellgrün) 

 

4 - Verkündigung und Seelsorge (lila) 

 

5 - Diakonische Arbeit (blau) 

 

6 - Bauwesen (rot) 

 

7 - Finanzwesen (orange) 

 

8 - Vermögen (gelb) 

 

9 - Kirchenbuch-, Meldewesen, Dokumentation (braun) 

 

Index 
 

  



Hauptgruppen (Farbsignal) 

 
Gruppen 

____________________________________________________________________________ 
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Gruppenübersicht 
 

0 - Organisation, Dienststellenverwaltung (weiß) 

00 - (nicht aktiviert) 

01 - Grundlagen und Aufbauorganisation 

02 - Ablauforganisation 

03 - Personal 

04 - (nicht aktiviert) 

05 - (nicht aktiviert) 

06 - Dienstgebäude 

07 - Finanz- und Sachausstattung 

08 - (nicht aktiviert) 

09 - (nicht aktiviert) 

 

1 - Innerkirchliche Gliederung, Verfassung und Beziehung zu anderen 

 Kirchen, Staat und Gesellschaft (grau) 

10 - Kirchengemeinde 

11 - Kirchengemeindeverband 

12 - Kirchenkreis 

13 - Kirchenkreisverband 

14 - Nordelbische Evangelisch-Lutherische Kirche (NEK) 

15 - Gesamtkirchliche Zusammenschlüsse, andere Landeskirchen, Partnerschaften 

16 - Ökumene, Religionen, Glaubensgemeinschaften 

17 - Kirche - Staat - Gesellschaft 

18 - Rechtsschutz und Gerichtsbarkeit in der Kirche 

19 - Kirchenwahlen 

 

2 - Dienstrecht der Pastorinnen und Pastoren  (dunkelgrün) 

20 - Pfarrstelle 

21 - Dienstverhältnis 

22 - Aus-, Fort- und Weiterbildung 

23 - Besoldung und Versorgung 

24 - Amtspflichtverletzung 

25 - Leitender geistlicher Dienst 

26 - Standesvertretung 

27 - (nicht aktiviert) 

28 - (nicht aktiviert) 

29 - (nicht aktiviert) 

 

3 - Dienstrecht der Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter (hellgrün) 

30 - Gemeinsame arbeitsrechtliche Regelungen 

31 - Soziale Sicherung, Fürsorge, Arbeitsförderung 

32 - Berufsspezifische Regelungen 

33 - Kirchenbeamtinnen, Kirchenbeamte 

34 - Angestellte 

35 - Arbeiterinnen, Arbeiter 



Hauptgruppen (Farbsignal) 

 
Gruppen 

 _____________________________________________________________________________  
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36 - Sonstige Beschäftigte 

37 - (nicht aktiviert) 

38 - Arbeitsschutz, Gesundheitsschutz, Ergonomie 

39 - Interessenvertretungen 

 

4    - Verkündigung und Seelsorge (lila) 

40 - Grundlagen der Kirche 

41 - Gottesdienst 

42 - Amtshandlungen 

43 - Seelsorge, Dienst an besonderen Gruppen 

44 - Mission 

45 - Gemeindearbeit, Gemeindedienst 

46 - Bewahrung der Schöpfung 

47 - Bildung, Erziehung, Unterricht 

48 - Kirchenmusik, kirchliche Kunst 

49 - Öffentlichkeitsarbeit 

 

5 - Diakonische Arbeit (blau) 

50 - Grundlagen und Organisation 

51 - Ambulante Pflegedienste 

52 - Stationäre Einrichtungen 

53 - Weitere Liebes- und Fürsorgetätigkeit 

54 - Brot für die Welt 

55 - Ökumenische Diakonie 

56 - Kindertageseinrichtungen 

57 - Andere Einrichtungen der Jugendhilfe 

58 -  

59 - Kirchlicher Dienst in der Arbeitswelt 

 

6 - Bauwesen (rot) 

60 - Kirchen und andere Gottesdienststätten 

61 - Gebäude der Gemeinde- und Bildungsarbeit 

62 - Gebäude für diakonische Arbeit 

63 - Pastorate und Nebengebäude 

64 - Friedhofsgebäude 

65 - Wohnungen, Wohngebäude und Wohnheime 

66 - Verwaltungsgebäude 

67 - Bauleitplanung, Bebauungspläne 

68 - (nicht aktiviert) 

69 - Allgemeine und rechtliche Grundlagen



Hauptgruppen (Farbsignal) 

 
Gruppen 

 _____________________________________________________________________________  
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7 - Finanzwesen (orange) 

70 - Finanzwesen allgemein 

71 - Kirchensteuern 

72 - Kollekten und andere Einnahmen 

73 - Finanzausgleich, Schlüsselzuweisungen, Umlagen 

74 - Haushalt 

75 - Kassen- und Rechnungswesen 

76 - (nicht aktiviert) 

77 - (nicht aktiviert) 

78 - (nicht aktiviert) 

79 - Prüfungswesen, Revision 

 

8 - Vermögen (gelb) 

80 - Grundvermögen 

81 - Kapitalvermögen 

82 - Schuldverpflichtungen, Bürgschaften 

83 - Sondervermögen 

84 - Stiftungen, Schenkungen, Vermächtnisse 

85 - (nicht aktiviert) 

86 - (nicht aktiviert) 

87 - (nicht aktiviert) 

88 - Versicherungswesen 

89 - Friedhofswesen 

 

9 - Kirchenbuch-, Meldewesen, Dokumentation (braun) 

90 - Kirchenmitgliedschaft, Meldewesen, Kirchenbuchwesen 

91 - Siegel- und Beurkundungswesen 

92 - Registratur- und Archivwesen 

93 - Bibliothekswesen, Büchereien 

94 - Statistik, sonstige Information und Dokumentation 

95 - (nicht aktiviert) 

96 - (nicht aktiviert) 

97 - (nicht aktiviert) 

98 - Automatische Datenverarbeitung 

99 - Datenschutz 

 



Hauptgruppen (Farbsignal) 

 
Gruppen 

Untergruppen  

 _____________________________________________________________________________  
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Untergruppenübersicht 

 

0 - Organisation, Dienststellenverwaltung (weiß) 

 

00 - (nicht aktiviert) 
 

01 - Grundlagen und Aufbauorganisation 
010 - Grundlagen 

011 - Pfarramtsgeschäftsstelle, Kirchengemeindebüro 

012 - Geschäftsstelle des Kirchengemeindeverbandes 

013 - Rentamt, Verwaltungsstelle 

014 - Kirchenkreisverwaltung 

015 - Geschäftsstelle des Kirchenkreisverbandes 

016 - Geschäftsstelle der Dienste und Werke, Einrichtungen 

017 -  

018 -  

019 -  

 

02 - Ablauforganisation 
020 - Regelungen zum inneren Dienstbetrieb 

021 - Postverkehr, Poststelle 

022 - Schriftverkehr, Vordruckwesen 

023 - Vervielfältigung, Druckerei 

024 -  

025 -  

026 -  

027 -  

028 -  

029 -  

 

03 - Personal 
030 - Personalbedarf, Stellenplananforderung 

031 - Arbeitszeit, Dienststunden 

032 - Fürsorge, Betreuung 

033 - Aus-, Fort- und Weiterbildung 

034 - Mitarbeiterbesprechungen 

035 -  

036 -  

037 -  

038 -  

039 -  

 

 

04 - (nicht aktiviert) 



Hauptgruppen (Farbsignal) 

 
Gruppen 

Untergruppen  

 _____________________________________________________________________________  
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040 - 

041 -  

042 -  

043 - 044 -  

045 -  

046 -  

047 -  

048 -  

049 -  

 

05 - (nicht aktiviert) 
050 -  

051 -  

052 -  

053 -  

054 -  

055 -  

056 -  

057 -  

058 -  

059 -  

 

06 - Dienstgebäude 
060 - Grundstück, Raumbedarf, Raumverteilung 

061 - Bewirtschaftung und Verwaltung 

062 - Fernmeldeeinrichtungen 

063 - Heizungsanlage 

064 -  

065 -  

066 - Bauunterhaltung 

067 - Fahrstuhl 

068 -  

069 -  

 

07 - Finanz- und Sachausstattung 
070 - Finanzbedarf, Kostenersatz, Inventarisierung 

071 - Geschäftsbedarf, Büromaterial 

072 - Büromöbel 

073 - Technische Ausstattung 

074 - Fuhrpark 

075 -  

076 -  

077 -  

078 -  

079 - EDV-Anlage 



Hauptgruppen (Farbsignal) 

 
Gruppen 

Untergruppen  

 _____________________________________________________________________________  

 

 
 18 

 

08 - (nicht aktiviert) 
080 -  

081 -  

082 -  

083 -  

084 -  

085 -  

086 -  

087 -  

088 -  

089 -  

 

09 - (nicht aktiviert) 
090 -  

091 -  

092 -  

093 -  

094 -  

095 -  

096 -  

097 -  

098 -  

99 - 

 

zurück zur Übersicht



Hauptgruppen (Farbsignal) 

 
Gruppen 

Untergruppen  

 _____________________________________________________________________________  
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1 - Innerkirchliche Gliederung, Verfassung und Beziehung  

  zu anderen Kirchen, Staat und Gesellschaft (grau) 

 

10 - Kirchengemeinde 
100 - Geschichte, Grenzen, Gliederung 

101 - Siegelbild, Symbole 

102 - Kirchengemeindeordnung; Patronate 

103 - Kirchenvorstand 

104 - Ausschüsse, Beauftragungen 

105 - Gemeindeversammlung 

106 - Verwaltung der KG 

107 -  

108 -  

109 - Visitation, Aufsicht 

 

11 - Kirchengemeindeverband 
110 - Geschichte, Grenzen, Gliederung 

111 - Siegelbild, Symbole 

112 - Verbandssatzung 

113 - Verbandsvertretung, Verbandsausschuß 

114 - Ausschüsse 

115 -  

116 -  

117 -  

118 -  

119 - Visitation, Aufsicht 

 

12 - Kirchenkreis 
120 - Geschichte, Grenzen, Gliederung 

121 - Siegelbild, Symbole 

122 - Kirchenkreissatzung 

123 - Kirchenkreissynode 

124 - Ausschüsse, Beauftragungen 

125 - Kirchenkreisvorstand 

126 - Konvente 

127 -  

128 - KKR-Informationen 

129 - Visitation, Aufsicht 

 

13 - Kirchenkreisverband 
130 - Geschichte, Grenzen, Gliederung 

131 - Siegelbild, Symbole 

132 - Verbandssatzung 

133 - Verbandsvertretung, Verbandsausschuß 

134 - Ausschüsse 



Hauptgruppen (Farbsignal) 

 
Gruppen 

Untergruppen  

 _____________________________________________________________________________  
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135 -  

136 -  

137 -  

138 -  

139 - Visitation, Aufsicht 

 

14 - Nordelbische Evangelisch-Lutherische Kirche (NEK) 
140 - Geschichte, Grenzen, Gliederung 

141 - Siegelbild, Symbole 

142 - Verfassungsrecht der NEK 

143 - Synode 

144 - Ausschüsse, Beiräte 

145 - Kirchenleitung 

146 -  

147 - Nordelbisches Kirchenamt 

148 - Sprengel 

149 -  

 

15 - Gesamtkirchliche Zusammenschlüsse, andere Landeskirchen, 

Partnerschaften 
150 - Evangelische Kirche in Deutschland (EKD) 

151 - Vereinigte Evangelische Kirche Deutschlands (VELKD) 

152 - Evangelische Kirche der Union (EKU) 

153 - Übernationale protestantische Zusammenschlüsse 

154 - Andere protestantische (Landes-)Kirchen 

155 - Innerkirchliche Gruppierungen 

156 - Freikirchen 

157 -  

158 -  

159 - Partnerschaften 

 

16 - Ökumene, Religionen, Glaubensgemeinschaften 
160 - Allgemeine Religions- und Weltanschauungsfragen 

161 - Ökumenischer Rat der Kirchen (ÖRK) 

162 - Arbeitsgemeinschaft Christlicher Kirchen (ACK) 

163 - Römisch-Katholische Kirche 

164 - Andere Kirchen 

165 - Juden 

166 - Andere Religionen 

167 - Glaubensgemeinschaften 

168 - Sekten und Weltanschauungsgemeinschaften 

169 -  

 

17 - Kirche - Staat - Gesellschaft 
170 - Staatliches Verfassungsrecht, Staatsoberhaupt 



Hauptgruppen (Farbsignal) 

 
Gruppen 

Untergruppen  

 _____________________________________________________________________________  
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171 - Staatskirchenverträge 

172 - Sonstige staatliche Bestimmungen 

173 - Kommunalgemeinden und Landkreise 

174 - Vereine und Verbände 

175 - Parteien 

176 - Gewerkschaften 

177 - Sonstige Gruppierungen 

178 -  

179 - Gesellschaftspolitische Fragen 

 

18 - Rechtsschutz und Gerichtsbarkeit in der Kirche 
180 - Rechtsschutz und Rechtsbehelfe 

181 - Kirchengericht der NEK 

182 - Verfassungs- und Verwaltungsgericht der VELKD 

183 - Kammer und Senat für Amtszucht 

184 - Spruchausschuß nach dem Amtspflichtverletzungsgesetz 

185 - Fachkammer für MAV-Sachen 

186 - Schlichtungsausschuß nach MAVG 

187 -  

188 -  

189 - Verwaltungsverfahrensrecht, Verwaltungsgerichtsordnung 

 

19 - Kirchenwahlen 
190 - Rechtsgrundlagen 

191 - Wahl und Berufung in den Kirchenvorstand 

192 - Wahl und Berufung in die Kirchenkreissynode 

193 - Wahl, Berufung, Entsendung in die Nordelbische Synode 

194 -  

195 -  

196 -  

197 - Wahlbeschwerden, Wahlanfechtung, Wahlprüfung 

198 - Wahlstatistik 

199 - Ende des Mandats 

 

 

zurück zur Übersicht



Hauptgruppen (Farbsignal) 

 
Gruppen 

Untergruppen  

 _____________________________________________________________________________  
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2 - Dienstrecht der Pastorinnen und Pastoren  (dunkelgrün) 

 

20 - Pfarrstelle 
200 - Rechtsgrundlagen 

201 - Pfarrstellen der Kirchengemeinde 

202 - Pfarrstellen des Kirchenkreises 

203 - Pfarrstellen des Kirchenkreisverbandes 

204 - Pfarrstellen für gesamtkirchliche Dienste der NEK 

205 -  

206 -  

207 -  

208 -  

209 - Vakanzverwaltung, Vertretungsdienst 

 

21 - Dienstverhältnis 
210 - Rechtsgrundlagen 

211 - Ordination 

212 - Vom Dienst und vom Verhalten 

213 - Amtstracht 

214 - Urlaub und Dienstbefreiung 

215 - Nebentätigkeit und Ehrenamt 

216 -  

217 - Pfarrvikarinnen und Pfarrvikare 

218 -  

219 -  

 

22 - Aus-, Fort- und Weiterbildung 
220 - Vorbereitung auf das Studium der ev. Theologie 

221 - Studium der ev. Theologie 

222 - 1. Theol. Prüfung, Vorbereitungsdienst, 2. Theol. Prüfung 

223 -  

224 -  

225 -  

226 -  

227 -  

228 - Fort- und Weiterbildung 

229 - Pastoralkolleg 

 

23 - Besoldung und Versorgung 
230 - Besoldung 

231 - Umzugs- und Reisekosten, Trennungsentschädigung 

232 - Beihilfen nach Beihilfevorschriften 

233 - Dienstwohnungen, Amtszimmer 

234 - Unterstützungen, Härtefälle 

235 - Beschäftigungsförderung und Teilbeschäftigung 



Hauptgruppen (Farbsignal) 

 
Gruppen 

Untergruppen  

 _____________________________________________________________________________  
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236 -  

237 -  

238 - Versorgung 

239 - Stiftung zur Altersversorgung  

 

24 - Amtspflichtverletzung 
240 - Amtszuchtverfahren 

241 - Lehrbeanstandungen 

242 -  

243 -  

244 -  

245 -  

246 -  

247 -  

248 -  

249 - Dienstaufsichtsbeschwerden 

 

25 - Leitender geistlicher Dienst 
250 -  

251 - Wahl des Propstes und der Pröpstin 

252 - Amt des Proptes und der Pröpstin 

253 - Pröpstekonvente 

254 - Superintendent 

255 - Wahl des Bischofs und der Bischöfin 

256 - Amt des Bischofs und der Bischöfin 

257 -  

258 -  

259 -  

 

26 - Standesvertretung 
260 -  

261 - Pastorenvertretung 

262 - Pastorenvereine 

263 -  

264 -  

265 -  

266 -  

267 -  

268 -  

269 -  

 

 



Hauptgruppen (Farbsignal) 

 
Gruppen 

Untergruppen  

 _____________________________________________________________________________  
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27 - (nicht aktiviert) 
270 -  

271 -  

272 -  

273 -  

274 -  

275 -  

276 -  

277 -  

278 -  

279 -  

 

28 - (nicht aktiviert) 
280 -  

281 -  

282 -  

283 -  

284 -  

285 -  

286 -  

287 -  

288 -  

289 -  

 

29 - (nicht aktiviert) 
290 -  

291 -  

292 -  

293 -  

294 -  

295 -  

296 -  

297 -  

298 -  

299 -  

 

 

zurück zur Übersicht



Hauptgruppen (Farbsignal) 

 
Gruppen 

Untergruppen  

 _____________________________________________________________________________  
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3 - Dienstrecht der Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter (hellgrün) 

 

30 - Gemeinsame arbeitsrechtliche Regelungen 
300 - Tarifvertragsprinzip 

301 - Allgemeines Arbeitsrecht 

302 - Beginn und Beendigung von Arbeitsverhältnissen 

303 - Arbeitszeit, Arbeitszeitordnung, Urlaub 

304 - Stellen- und Arbeitsplatzbeschreibung, Stellenbewertung 

305 - Zeugnisse und Beurteilungen 

306 - Fahrzeuge im kirchlichen Dienst 

307 - Kosten- und Aufwendungsersatz 

308 - Zahlbarmachung von Dienstbezügen, Vergütungen und Löhnen 

309 - Fort- und Weiterbildung 

 

31 - Soziale Sicherung, Fürsorge, Arbeitsförderung 
310 - Übergreifendes Sozialrecht 

311 - Krankenversicherung 

312 - Renten- und Zusatzversicherung 

313 - Arbeitslosenversicherung 

314 - Gemeinschaftsförderung 

315 - Mutterschutz, Erziehungsurlaub und -geld 

316 - Schwerbehinderte 

317 - Fürsorgemaßnahmen des Arbeitgebers 

318 -  

319 - Arbeitsförderung 

 

32 - Berufsspezifische Regelungen 
320 - Hausverwaltung 

321 -  

322 - Gemeinedehelfer/-in; Laiendienst 

323 -  

324 - Verkündigung und Seelsorge 

325 - Diakonie, Kindertagesstätten, KDA 

326 - Bauwesen, Denkmalschutz 

327 - Finanzwesen, Revision 

328 - Vermögen, Friedhof 

329 - Kirchenbuch-, Meldewesen, Dokumentation 

 

33 - Kirchenbeamtinnen, Kirchenbeamte 
330 - Kirchenbeamtenrecht 

331 - Ausbildung, Vorbereitungsdienst 

332 - Ämterbewertung, Laufbahn 

333 -  

334 -  

335 -  



Hauptgruppen (Farbsignal) 

 
Gruppen 

Untergruppen  

 _____________________________________________________________________________  
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336 -  

337 -  

338 -  

339 -  

 

34 - Angestellte 
340 - Kirchlicher Angestelltentarifvertrag (KAT) 

341 - Ausbildung 

342 - Vergütungsordnung, Vergütungstarifverträge 

343 -  

344 -  

345 -  

346 -  

347 -  

348 -  

349 -  

 

35 - Arbeiterinnen, Arbeiter 
350 - Kirchlicher Arbeitertarifvertrag (KArbT) 

351 - Ausbildung 

352 - Lohngruppenverzeichnis, Lohntarifverträge 

353 -  

354 -  

355 -  

356 -  

357 -  

358 -  

359 -  

 

36 - Sonstige Beschäftigte 
360 -  

361 - Geringfügig und kurzfristig Beschäftigte 

362 - Ziviler Ersatzdienst, Freiwilliges soziales Jahr 

363 - Auszubildende 

364 - Schüler/innen, Praktikanten/innen, Volontäre/innen 

365 - Honorarkräfte, nebenamtlich Tätige 

366 - Gestellungsverträge 

367 -  

368 -  

369 - Ehrenamtliche Tätigkeit 

 

 



Hauptgruppen (Farbsignal) 

 
Gruppen 

Untergruppen  

 _____________________________________________________________________________  
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37 - (nicht aktiviert) 
370 -  

371 -  

372 -  

373 -  

374 -  

375 -  

376 -  

377 -  

378 -  

379 -  

 

38 - Arbeitsschutz, Gesundheitsschutz, Ergonomie 
380 - Unfallversicherung 

381 - Berufsgenossenschaften 

382 - Gesundheitliche Betreuung 

383 - Arbeitssicherheit 

384 -  

385 -  

386 -  

387 -  

388 -  

389 - Arbeitsplatzgestaltung 

 

39 - Interessenvertretungen 
390 - Betriebsverfassungsrecht 

391 - Verband kirchlicher. und diakonischer Anstellungsträger (VKDA) 

392 - Verband kirchlicher. Mitarbeiter/innen (VKM), Gewerkschaften 

393 - Mitarbeitervertretung (MAV) 

394 - Fachverbände 

395 -  

396 -  

397 -  

398 -  

399 -  

 

 

zurück zur Übersicht



Hauptgruppen (Farbsignal) 

 
Gruppen 

Untergruppen  

 _____________________________________________________________________________  
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4 - Verkündigung und Seelsorge (lila) 

 

40 - Grundlagen der Kirche 
400 - Bibel 

401 - Bekenntnis 

402 -  

403 -  

404 -  

405 -  

406 -  

407 -  

408 -  

409 - Ordnung des kirchlichen Lebens 

 

41 - Gottesdienst 
410 - Gottesdienstordnung, Kirchenjahr 

411 - Kindergottesdienst 

412 - Besondere Gottesdienste 

413 - Abendmahl 

414 - Liturgik 

415 - Lektorendienst 

416 - Sachbedarf für den Gottesdienst 

417 - Paramente 

418 - Läuteordnung 

419 -  

 

42 - Amtshandlungen 
420 -  

421 -  

422 - Taufe 

423 - Konfirmation 

424 - Trauung 

425 - Bestattung 

426 - Aufnahme in die Kirche 

427 - Beichte 

428 -  

429 -  

 

43 - Seelsorge, Dienst an besonderen Gruppen 
430 - Kinderarbeit 

431 - Jugendarbeit 

432 - Frauenarbeit 

433 - Männerarbeit 

434 - Altenarbeit 

435 - Krankenhausseelsorge 



Hauptgruppen (Farbsignal) 

 
Gruppen 
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436 - Militärseelsorge 

437 - Seelsorge an Kriegsdienstverweigerern und Zivildienstleistenden 

438 - Seelsorge an Menschen mit Behinderungen 

439 - Besondere Seelsorgebereiche 

 

44 - Mission 
440 -  

441 - Kirchentage 

442 - Volksmission 

443 - Bibelmission 

444 - Diasporarbeit 

445 -  

446 -  

447 -  

448 -  

449 - Äußere Mission 

 

45 - Gemeindearbeit, Gemeindedienst 
450 - Gemeindeveranstaltungen 

451 - Jubiläen von Gemeindegliedern 

452 - Ehrung bei besonderen Anlässen 

453 - Besuchsdienst 

454 - Arbeitskreise 

455 - Haushalterschaft 

456 -  

457 -  

458 -  

459 - Gemeindeberatung 

 

46 - Bewahrung der Schöpfung 
460 -  

461 - Gerechtigkeit, Weltwirtschaft 

462 - Frieden 

463 - Umweltschutz 

464 -  

465 -  

466 -  

467 -  

468 -  

469 -  
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47 - Bildung, Erziehung, Unterricht 
470 -  

471 - Bildungsarbeit mit Kindern und Jugendlichen 

472 - Religionsunterricht 

473 - Konfirmandenunterricht 

474 - Familienbildungsstätten 

475 - Erwachsenenbildung 

476 - Ev. Akademien 

477 - Angelegenheiten. des staatlichen. Schul- und Hochschulwesens 

478 - Förderung und Betreuung ev. Schüler u. Studenten 

479 - Kirchliche Bildungseinrichtungen 

 

48 - Kirchenmusik, kirchliche Kunst 
480 - Rechtsgrundlagen, Urheberrecht 

481 - Musik im Gottesdienst, Konzerte, Aufführungen 

482 - Chöre, Singkreise 

483 - Instrumentalgruppen 

484 - Gesangbücher, Noten 

485 - Instrumente, Gebrauchsgegenstände 

486 - Beauftragte 

487 - Schulungseinrichtungen 

488 - Paramentik 

489 - Kirchlicher Kunstdienst 

 

49 - Öffentlichkeitsarbeit 
490 - Gemeindebrief 

491 - Gesamtkirchliche Publikationen 

492 - Presse 

493 - Rundfunk 

494 - Fernsehen 

495 - Theater, Film 

496 -  

497 - Information, Werbung 

498 - Beauftragte 

499 - Amt für Öffentlichkeitsdienst der NEK 

 

 

zurück zur Übersicht 
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5 - Diakonische Arbeit (blau) 

 

50 - Grundlagen und Organisation 
500 - Kirchliche Rechtsgrundlagen 

501 - Staatliche Rechtsgrundlagen 

502 - Diakonische Werke und Ämter 

503 - Hilfswerke 

504 - Privatrechtliche Organisationsformen 

505 - Landesverbände der Inneren Mission 

506 - Nordelbisches Diakonisches Werk 

507 - Diakonisches Werk der EKD 

508 -  

509 - Kammer für Dienste und Werke 

 

51 - Ambulante Pflegedienste 
510 - Rechtsgrundlagen 

511 - Gemeindekrankenpflege 

512 - Haus- und Familienpflege 

513 - Altenpflege 

514 -  

515 -  

516 -  

517 -  

518 -  

519 - Diakonie-, Sozialstation 

 

52 - Stationäre Einrichtungen 
520 -  

521 - Krankenhäuser, Kliniken 

522 - Alten- und Pflegeheime 

523 - Kurzzeitpflege 

524 - Tagespflege 

525 - Betreutes Wohnen 

526 - Hilfe für Menschen mit Behinderungen 

527 - Kinderheime 

528 - Hospize 

529 -  

 

53 - Weitere Liebes- und Fürsorgetätigkeit 
530 -  

531 - Bahnhofsmission 

532 - Beratungsstellen 

533 - Selbsthilfeeinrichtungen 

534 - Betreuung weiterer Gruppen 

535 -  
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536 - Müttergenesungwerk 

537 - Erholung 

538 -  

539 - Sonstiges (Lebensmittelzuteilungen) 

 

54 - Brot für die Welt 
540 -  

541 -  

542 -  

543 -  

544 -  

545 -  

546 -  

547 -  

548 -  

549 -  

 

55 - Ökumenische Diakonie 
550 -  

551 - Kirchlicher Entwicklungsdienst 

552 - Dienste in Übersee 

553 - Zwischenkirchliche Hilfe 

554 -  

555 -  

556 -  

557 -  

558 -  

559 -  

 

56 - Kindertageseinrichtungen 
560 - Rechtliche Grundlagen 

561 - Planung, Statistik 

562 - Verträge 

563 - Zuschüsse 

564 - Teilnahmebeiträge, Gebühren, Sozialstaffelung 

565 - Aufnahmeregeln 

566 - Gremien 

567 - Erziehungs- und Bildungsauftrag, pädagogische Konzeption 

568 - Beauftragte, Fachberatung, Verbände 

569 - Bewirtschaftung, Personalausstattung 
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57 - Andere Einrichtungen der Jugendhilfe 
570 - Rechtsgrundlagen 

571 -  

572 -  

573 -  

574 -  

575 -  

576 -  

577 -  

578 - Tagespflege 

579 - Pflegeeltern 

 

58 -  
580 -  

581 -  

582 -  

583 -  

584 -  

585 -  

586 -  

587 -  

588 -  

589 -  

 

59 - Kirchlicher Dienst in der Arbeitswelt 
590 -  

591 -  

592 -  

593 -  

594 -  

595 -  

596 -  

597 -  

598 -  

599 -  

 

 

zurück zur Übersicht
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6 - Bauwesen (rot) 

 

60 - Kirchen und andere Gottesdienststätten 
600 - Gebäude 

601 - Orgel 

602 - Uhr und Geläute (Glocken) 

603 - Elektrische Anlagen 

604 - Heizungs- und Klimaanlagen 

605 - Feste Einrichtungs- und Kunstgegenstände 

606 - Außenanlagen 

607 -  

608 -  

609 -  

 

61 - Gebäude der Gemeinde- und Bildungsarbeit 
610 - Gemeindehäuser, Gemeindezentren 

611 - Jugendarbeit 

612 - Erwachsenenarbeit 

613 - Bildung, Erziehung, Unterricht 

614 - Tagungsstätten 

615 -  

616 -  

617 -  

618 -  

619 - Bau- und Finanzierungsvorschriften (Gruppe 61) 

 

62 - Gebäude für diakonische Arbeit 
620 -  

621 - Gemeindeschwesternstationen, Sozialstationen 

622 - Stationäre Einrichtungen 

623 - Missionen, Beratungsstellen 

624 - Flüchtlinge, Aussiedler, Asylsuchende 

625 - Alten- u. behindertengerechte Wohnanlagen (betreutes Wohnen) 

626 - Kindertageseinrichtungen 

627 -  

628 -  

629 - Bau- und Finanzierungsvorschriften (Gruppe 62) 

 

63 - Pastorate und Nebengebäude 
630 - Pastorate und Nebengebäude 

631 -  

632 -  

633 -  

634 -  

635 -  
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636 -  

637 -  

638 -  

639 - Bau- und Finanzierungsvorschriften (Gruppe 63) 

 

64 - Friedhofsgebäude 
640 - Friedhofsgebäude 

641 -  

642 -  

643 -  

644 -  

645 -  

646 -  

647 -  

648 -  

649 - Bau- und Finanzierungsvorschriften (Gruppe 64) 

 

65 - Wohnungen, Wohngebäude und Wohnheime 
650 - Wohnungen 

651 - Wohngebäude 

652 - Wohnheime 

653 -  

654 -  

655 -  

656 -  

657 -  

658 -  

659 - Bau- und Finanzierungsvorschriften (Gruppe 65) 

 

66 - Verwaltungsgebäude 
660 -  

661 -  

662 -  

663 -  

664 -  

665 -  

666 -  

667 -  

668 -  

669 -  
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67 - Bauleitplanung, Bebauungspläne 
670 - Landes- und Regionalplanung, Raumordnung 

671 - Kreisentwicklungsplanung, Städtebau, Dorferneuerung 

672 - Örtliche Bauleitplanung (F-Plan, B-Plan) 

673 -  

674 -  

675 -  

676 -  

677 -  

678 -  

679 -  

 

68 - (nicht aktiviert) 
680 -  

681 -  

682 -  

683 -  

684 -  

685 -  

686 -  

687 -  

688 -  

689 -  

 

69 - Allgemeine und rechtliche Grundlagen 
690 - Organisation der Bauverwaltung 

691 - Übergreifendes kirchliches Baurecht 

692 - Staatliches Baurecht 

693 - Vergabewesen, Architekten- und Ingenieurleistungen 

694 - Denkmalschutz, historische Baulasten 

695 - Kriegsschäden, Flutschäden 

696 -  

697 - Bautechnik, Baustatik 

698 - Statistik und Kostenübersichten 

699 - Umweltschutz, Energieeinsparung 

 

 

zurück zur Übersicht
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7 - Finanzwesen (orange) 

 

70 - Finanzwesen allgemein 
700 - Finanzrecht, Finanzwirtschaft, Finanzpolitik 

701 - Finanzverwaltung auf gesamtkirchlicher Ebene 

702 - Mittelfristige Finanzplanung 

703 - Finanzstatistik 

704 -  

705 -  

706 -  

707 -  

708 -  

709 - Währungsgesetz, Wertsicherungsklausel 

 

71 - Kirchensteuern 
710 - Steuerhoheit der Kirche 

711 - Staatliches Steuerrecht 

712 - Kirchliches Steuerrecht 

713 - Kircheneinkommen- und Kirchenlohnsteuer 

714 - Kirchgeld in glaubensverschiedener Ehe 

715 - Örtliche Kirchensteuer 

716 -  

717 -  

718 -  

719 - Kirchensteuergremien 

 

72 - Kollekten und andere Einnahmen 
720 - Kollekten und Opfer 

721 - Sammlungen 

722 - Spenden 

723 - Staatsleistungen 

724 -  

725 -  

726 -  

727 -  

728 -  

729 - Gebühren 

 

73 - Finanzausgleich, Schlüsselzuweisungen, Umlagen 
730 - Finanzausgleich der Kirchen untereinander 

731 - Finanzverteilung in der NEK 

732 - Schlüsselzuweisungen, Einzelbedarfszuweisungen 

733 - Pfarrbesoldungsumlage, Versorgungsbeiträge 

734 - Sonderfonds, Sonderbedarf 

735 - Finanzverteilung im Kirchenkreis, Kirchenkreisfinanzsatzung 
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736 - Finanzierung von Verbänden 

737 -  

738 -  

739 - Einsparungs- und Entwicklungsprogramme 

 

74 - Haushalt 
740 - Kirchengemeinde 

741 - Kirchengemeindeverband 

742 - Kirchenkreis 

743 - Kirchenkreisverband 

744 - NEK 

745 - Gesamtkirchliche Zusammenschlüsse, andere Landeskirchen 

746 -  

747 -  

748 - Vergabewesen 

749 - Haushaltsrecht 

 

75 - Kassen- und Rechnungswesen 
750 - Kassenorganisation 

751 - Kassenanweisungen, Richtigkeitsbescheinigungen 

752 - Buchführung, Kassenabschlüsse 

753 - Mahnwesen, Zwangsvollstreckungen 

754 -  

755 -  

756 -  

757 -  

758 -  

759 - Jahresrechnungen, Entlastungen 

 

76 - (nicht aktiviert) 
760 -  

761 -  

762 -  

763 -  

764 -  

765 -  

766 -  

767 -  

768 -  

769 -  

 

 

 

77 - (nicht aktiviert) 
770 -  
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771 -  

772 -  

773 -  

774 -  

775 -  

776 -  

777 -  

778 -  

779 -  

 

78 - (nicht aktiviert) 
780 -  

781 -  

782 -  

783 -  

784 -  

785 -  

786 -  

787 -  

788 -  

789 -  

 

79 - Prüfungswesen, Revision 
790 - Kirchengemeinde, Kirchengemeindeverband 

791 - Kirchenkreis, Kirchenkreisverband 

792 - NEK 

793 -  

794 -  

795 -  

796 -  

797 -  

798 -  

799 - Rechtsgrundlagen und Organisation 

 

 

zurück zur Übersicht
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8 - Vermögen (gelb) 

 

80 - Grundvermögen 
800 - Grundstücksnachweis, Grundstücksverkehr 

801 - Dingliche Rechte und Erbbaurechte an eigenen Grundstücken 

802 - Dingliche Rechte und Erbbaurechte an fremden Grundstücken 

803 - Verpachtungen 

804 - Anpachtungen 

805 - Vermietungen 

806 - Anmietungen 

807 - Bewirtschaftung, Nebenkosten 

808 - Heizkostenabrechnung 

809 - Generelle Vorschriften im Liegenschaftswesen 

 

81 - Kapitalvermögen 
810 - Anlagepolitik, Bewirtschaftung, Steuern 

811 - Rücklagen, Fonds 

812 - Wertpapiere, Beteiligungen 

813 - Forderungen, Hypothekenvergaben 

814 -  

815 -  

816 -  

817 - Lastenausgleich 

818 - Aufwertung, Altsparer 

819 - Institutionen 

 

82 - Schuldverpflichtungen, Bürgschaften 
820 -  

821 - Kredit- und Darlehensaufnahmen 

822 -  

823 - Hypothekenaufnahmen, Grundschulden 

824 -  

825 -  

826 -  

827 - Innere Darlehen 

828 - Bürgschaften 

829 -  

 

83 - Sondervermögen 
830 -  

831 - Vermögensauseinandersetzungen Pfarre (Amtsvorgänger, Nachfolger) 

832 - Vermögensauseinandersetzungen Kirche u. Schule 

833 - Nutznießungen, Gefälle (Holzberechtigungen, Hand- u. Spanndienste, Reallasten, 

Ablösungen) 

834 - 
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835 -  

836 -  

837 -  

838 -  

839 -  

 

84 - Stiftungen, Schenkungen, Vermächtnisse 
840 - Rechtsgrundlagen 

841 - Eigene Stiftungen 

842 - Zustiftungen 

843 - Erhaltene Schenkungen 

844 - Gegebene Schenkungen 

845 - Vermächtnisse, Erbschaften 

846 -  

847 -  

848 -  

849 -  

 

85 - (nicht aktiviert) 
850 -  

851 -  

852 -  

853 -  

854 -  

855 -  

856 -  

857 -  

858 -  

859 -  

 

86 - (nicht aktiviert) 
860 -  

861 -  

862 -  

863 -  

864 -  

865 -  

866 -  

867 -  

868 -  

869 - 

 

87 - (nicht aktiviert) 
870 -  

871 -  
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872 -  

873 -  

874 -  

875 -  

876 -  

877 -  

878 -  

879 -  

 

88 - Versicherungswesen 
880 - Rechtsgrundlagen 

881 -  

882 - Vermögens-, Vertrauensschaden 

883 - Haftpflicht, Unfall, Rechtsschutz 

884 - Reise, Transport, Ausstellung 

885 - Fahrzeug 

886 - Bau, Gebäude, Inhalt 

887 -  

888 - sonstige Versicherungen 

889 - Institutionen 

 

89 - Friedhofswesen 
890 - Allgemeines Friedhofswesen 

891 - Anlage, Unterhaltung, Schließung, Gestaltung 

892 - Bewirtschaftung, Personal- und Sachausstattung 

893 - Grabpflegen, Grablegate 

894 - Leichenwesen, Bestattungswesen, Gräbersachen 

895 -  

896 - Wege- und Gartenbau 

897 - Friedhofsgebühren, Kosten 

898 - Verkehrssicherungspflicht 

899 - Allgemeine Friedhofssatzung 

 

 

zurück zur Übersicht
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9 - Kirchenbuch-, Meldewesen, Dokumentation (braun) 

 

90 - Kirchenmitgliedschaft, Meldewesen, Kirchenbuchwesen 
900 - Übergreifendes kirchliches Recht  

901 - Übergreifendes staatliches Recht 

902 - Begründung der Kirchenmitgliedschaft 

903 - Beendigung der Kirchenmitgliedschaft, Austritte 

904 -  

905 -  

906 - Meldewesen, Meldedatenübermittlung, Gemeindeglieder-Verzeichnis 

907 -  

908 - Personenstandswesen 

909 - Kirchenbuchwesen 

 

91 - Siegel- und Beurkundungswesen 
910 - Siegel 

911 - Beurkundungen 

912 - Beglaubigungen 

913 -  

914 -  

915 -  

916 -  

917 -  

918 -  

919 -  

 

92 - Registratur- und Archivwesen 
920 - Aktenordnung und Aktenplan 

921 -  

922 - Altregistratur 

923 -  

924 -  

925 - Archivwesen 

926 - Kirchenbucharchive, Familienforschung, Genealogie 

927 -  

928 -  

929 - Kirchliche Archive 

 

93 - Bibliothekswesen, Büchereien 
930 -  

931 -  

932 -  

933 -  

934 - 

935 -  
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936 -  

936 -  

937 -  

938 -  

939 -  

 

94 - Statistik, sonstige Information und Dokumentation 
940 - Kirchliche Rechtsgrundlagen 

941 - Staatliche Rechtsgrundlagen 

942 -  

943 - Gemeindelebenstatistik 

944 - Volkszählung 

945 - Statistiken, Auswertungen 

946 - Anschriften, Telefon- und Adreßbücher 

947 -  

948 -  

949 - Medien-, Bildstellen 

 

95 - (nicht aktiviert) 
950 -  

951 -  

952 -  

953 -  

954 -  

955 -  

956 -  

957 -  

958 -  

959 -  

 

96 - (nicht aktiviert) 
960 -  

961 -  

962 -  

963 -  

964 -  

965 -  

966 -  

967 -  

968 -  

969 -  
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97 - (nicht aktiviert) 
970 -  

971 -  

972 -  

973 -  

974 -  

975 -  

976 -  

977 -  

978 -  

979 -  

 

98 - Automatische Datenverarbeitung 
980 - Vorschriften 

981 - Vereinbarungen über Datenverarbeitung 

982 - Organisation 

983 - Technik 

984 -  

985 -  

986 -  

987 -  

988 -  

989 - Institutionen 

 

99 - Datenschutz 
990 - Staatlicher Datenschutz 

991 - Kirchlicher Datenschutz 

992 -  

993 - Übersicht über Dateien personenbezogener Daten 

994 -  

995 -  

996 -  

997 -  

998 - Datensicherheit 

999 - Datenschutzbeauftragte 

 

 

zurück zur Übersicht
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Stichwortverzeichnis zum Aktenplan 
 

Vorgang  Gruppe 

 

Abberufungsverfahren ............................................................................................................... 199 

Abendmahl ................................................................................................................................. 413 

Abgabenordnung ........................................................................................................................ 711 

Abiturientenfreizeit .................................................................................................................... 220 

Abkündigungen .......................................................................................................................... 410 

Ablauforganisation ....................................................................................................................... 02 

Ablösungen ................................................................................................................................ 833 

Abmahnungen ............................................................................................................................ 302 

Abrüstung (Bewahrung der Schöpfung) .................................................................................... 462 

Abrüstung (gesellschaftspolitische Fragen) ............................................................................... 179 

Adoptionen ................................................................................................................................. 908 

Adreßbücher ............................................................................................................................... 946 

Adventsbriefe ............................................................................................................................. 256 

Agende ....................................................................................................................................... 410 

Ahnenforschung ......................................................................................................................... 926 

AIDS .......................................................................................................................................... 179 

Akademie Nordelbien, Bad Segeberg ........................................................................................ 476 

Aktenordnung............................................................................................................................. 920 

Aktenplan ................................................................................................................................... 920 

Aktion Sühnezeichen ................................................................................................................. 179 

Aktivkapital .................................................................................................................................. 81 

Akustik in der Kirche ................................................................................................................. 603 

Alarmanlage, Dienstgebäude ..................................................................................................... 061 

Alkoholismus ............................................................................................................................. 533 

Allgemeinverbindlichkeit........................................................................................................... 300 

Altar ........................................................................................................................................... 605 

Altarkerzen ................................................................................................................................. 416 

Altarschmuck ............................................................................................................................. 416 

Alten, Gemeindearbeit an .......................................................................................................... 434 

Altenarbeit, Seelsorge ................................................................................................................ 434 

Altenclubs .................................................................................................................................. 434 

Altenheime (Bauwesen) ............................................................................................................. 622 

Altenheime (diakonische Arbeit) ............................................................................................... 522 

Altenpflege ................................................................................................................................. 513 

Altenpflegegesetz ....................................................................................................................... 510 

Altenpfleger/-innen .................................................................................................................... 325 

Altenpflegeschülerinnen und -schüler, Praktikum ..................................................................... 364 

Altenpflegeschülerinnen und -schüler, Praktikum ..................................................................... 513 

Altenstift (Bauwesen) ................................................................................................................ 652 

Altentagesstätten (Altenarbeit) .................................................................................................. 434

Altentagesstätten (Bauwesen) .................................................................................................... 612 

Altenwohnheim (Bauwesen) ...................................................................................................... 652 

Alternative Energien .................................................................................................................. 699 

Altlutheraner .............................................................................................................................. 156 

Altregistratur .............................................................................................................................. 922 
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Altsparer ..................................................................................................................................... 818 

Amt für Gemeindedienst ............................................................................................................ 459 

Amt für Öffentlichkeitsdienst der NEK ..................................................................................... 499 

Ämterbewertung......................................................................................................................... 332 

Amtliche Beglaubigung ............................................................................................................. 912 

Amtsarzt ..................................................................................................................................... 382 

Amtsblatt EKD ............................................................................................................................. 93 

Amtsblatt Schleswig-Holstein...................................................................................................... 93 

Amtsführung der Geistlichen ..................................................................................................... 211 

Amtsgerichtsmitteilung über Zwangsversteigerung .................................................................. 753 

Amtshaftpflichtversicherung ...................................................................................................... 883 

Amtshandlungen .......................................................................................................................... 42 

Amtshandlungen, Gebühren für ................................................................................................. 729 

Amtshandlungsbenachrichtigungen ........................................................................................... 909 

Amtskreuz .................................................................................................................................. 213 

Amtspflichtverletzung .................................................................................................................. 24 

Amtstracht .................................................................................................................................. 213 

Amtsverschwiegenheit ............................................................................................................... 212 

Amtsverschwiegenheit ............................................................................................................... 301 

Amtszimmer der Geistlichen ..................................................................................................... 233 

Amtszuchtverfahren ................................................................................................................... 240 

Andachten .................................................................................................................................. 411 

Anerkennung von Privatfahrzeugen........................................................................................... 306 

Anfechtung der Wahl ................................................................................................................. 197 

Anlagepolitik .............................................................................................................................. 810 

Anliegerbeiträge ......................................................................................................................... 800 

Anmietungen .............................................................................................................................. 806 

Annahme von Geschenken ......................................................................................................... 301 

Anonyme Bestattungen .............................................................................................................. 890 

Anpachtungen ............................................................................................................................ 804 

Anschlußbeiträge ....................................................................................................................... 800 

Anschriften ................................................................................................................................. 946 

Anstalten, Seelsorge in ............................................................................................................... 439 

Anstaltsgemeinde ....................................................................................................................... 102 

Anstellung von Geistlichen ........................................................................................................ 210 

Anstellungsfähigkeit der Geistlichen ......................................................................................... 210 

Anwärter/Anwärterinnen ........................................................................................................... 331 
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